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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA
LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS A DISTANCIA

REGULAMENTO DA ELABORAGCAO DOS TRABALHOS DE CONCLQSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS

Art. 1° - A elaboracdo do TCC constitui requisito indispensavel a conclusdo do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Biologicas a Distancia da UFPB e sera realizado
individualmente ou em dupla

Art. 2° - SO podera realizar o TCC o aluno regularmente matriculado na disciplina
Trabalho Académico de Concluséo de Curso (TACC) do curso supracitado.

Art. 3° - O TCC consiste em um estudo aprofundado, em nivel adequado a graduacdo,
sobre tema claramente vinculado ao conteudo do Curso.

8 1° O Professor da disciplina de TACC, juntamente com a observagédo do Orientador do
trabalho, pode vetar a realizacdo de trabalhos considerados estranhos a éarea de
formacéo do graduando ou incompativeis com as condi¢des de realizacédo do trabalho, ou
ainda, que possam resultar em producéo de nivel inferior ao esperado em trabalhos deste
tipo.

Art. 4° - O TCC poderéa ter conteudo interdisciplinar, tedrico ou pratico, realizado em
lingua materna, independente do uso de outras linguagens, devendo apresentar em
lingua estrangeira apenas o resumo (inglés). Serdo aceitas, ainda, versbes para lingua
estrangeira, dependendo da natureza do trabalho.

Paragrafo Unico — Como TCC, o aluno ou dupla de alunos, deveréa realizar um estudo
voltado para a area de seu curso.

Art. 5° - Cada TCC sera desenvolvido sob a orientacdo de um Orientador escolhido pelo
aluno, dependendo da afinidade do Orientador com o tema.

§ 1° O TCC deveré ser iniciado no 7° semestre do curso.
§ 2° O Orientador deve possuir titulagdo minima de Eespecialista.

§ 3° - N&o serado aceitos como orientadores pessoas alheias ao curso, salvo caso em que
existam um orientador ligado ao curso e um co-orientador de fora deste.

8§ 4° - O aluno recebera orientacdo do Orientador de maneira virtual, preferencialmente no
ambiente Moodle.

8 5° O aluno devera comparecer aos encontros de orientacéo estipulados pelo Orientador,
gue poderdo acontecer no campus de Jodo Pessoa ou no polo ao qual pertence o aluno.

Art. 6° - O Orientador acompanhara diretamente o trabalho desenvolvido, o que o torna
corresponsavel pelo seu término nos prazos estabelecidos.
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8§ 1° - Ao aluno é facultada a mudanga de Orientador, uma Unica vez, ouvido o Professor
da disciplina TACC. Nesse caso, 0 aluno deve estar ciente de que isso podera implicar
alteracéo de tema.

§ 2° - Ao Orientador é facultada a interrupgéo da orientagéo, ouvido o Professor da
disciplina TACC.

§ 3° - Ndo havera prorrogacédo de prazo para entrega do trabalho, na verséo final, em
funcdo das mudancas permitidas pelos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

Art. 7° - Cada aluno, ou dupla de alunos, devera entregar para seu Orientador, atividades
parciais e/ou versao preliminar, de acordo com cronograma por ele fixado. Este
procedimento € necessario para a verificacdo do ritmo de producéo do aluno, visando a
finalizacao do trabalho.

Art. 8° O Orientador devera avaliar as atividades parciais dos seus orientandos e emitir
parecer.

Art. 9°- A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser feita ao Professor da
disciplina TACC, com parecer final do Orientador, em local e data a ser designados
oportunamente.

Paragrafo unico. O Professor de TACC encaminharad as versdes definitivas de cada
trabalho, junto com as atas de apresentacdo, para a Coordenacao de Curso.

Art. 10 — O aluno, ou dupla de alunos, devera enviar o TCC pronto e completo em cinco
cOpias impressas e encadernadas em espiral para os trés membros da Comissdo
Examinadora do trabalho.

8 1° A Comissdo Examinadora sera composta pelo Orientador, pelo Professor da
disciplina TACC e por mais um membro havendo a possibilidade da participacdo como
suplentes de outros professores convidados.

§ 2° Cada membro da Comissao Examinadora podera fazer observacdes e/ou indicagdes
de reparos no trabalho e devolver ao aluno, ou dupla de alunos, para os procedimentos
necessarios.

8 3° O aluno ou dupla de alunos devera entregar as trés copias do TCC a Comissao
Examinadora com pelo menos 45 dias antes do término do oitavo periodo letivo do curso.

8 4° Os membros da Comissdo Examinadora terdo 20 dias a partir do recebimento para
efetuar as correcdes, alteracdes e sugestdes que se facam necessérias e devolver o TCC
ao professor da disciplina TACC para que o aluno ou dupla de alunos incorpore as
sugestbes dos avaliadores.

Art. 11 - Serdo avaliados o0s seguintes aspectos do relatorio final:

Técnicos sobre o contetdo do trabalho (introducdo, desenvolvimento e conclusao).
Metodoldgicos.

Linguisticos.

Estéticos.

aoow
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§ 1° Para ser aprovado, o aluno ou dupla de alunos, devera obter nota igual ou superior a
sete (7). Caso haja restricbes, na segunda apresentagdo, deverd obter nota igual ou
superior a cinco (5).

§ 2° O aluno, ou dupla de alunos, discutira com o seu Orientador as observagdes e/ou
indicagOes de reparos dos demais componentes da Comissdo Examinadora.

§ 3° Acatadas as sugestoes e observacdes da Comissdo Examinadora, o aluno ou dupla
de alunos, tera 15 dias, a partir da data de recebimento do trabalho, para proceder as
alteracdes e entregar ao Orientador duas cépias do TCC encadernado em capa dura na
cor verde no dia da apresentacédo publica.

Art 12 O Orientador encaminhara as cépias encadernadas em capa dura para o Professor
de TACC.

Paragrafo unico — As duas coOpias encadernadas serdo destinadas, uma para a biblioteca
do podlo ao qual pertence o aluno ou dupla de alunos e, a outra, para a Coordenacao do
curso.

Art 13 A Comissdo Examinadora expedird uma ata com as notas de cada membro e a
média final de aprovacéo do TCC

Paragrafo unico — O aluno, ou dupla de alunos, recebera uma copia da ata apos a entrega
da versdo final do trabalho, corrigido e encadernado em capa dura.

Art 14 O aluno, ou dupla de alunos, devera fazer a apresentacédo do trabalho, aos demais
alunos e convidados com a presenca do Tutor no pélo em que estéd cadastrado.

Paragrafo Unico — A apresentacdo consiste em uma exposicdo geral do trabalho, de
maneira oral e publica, acompanhada, opcionalmente, de recursos auxiliares, com vinte
minutos de duragéo.

Art 15 - Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Orientador, em
segunda instancia pelo Professor da disciplina TACC, cabendo recurso ao Colegiado de
Curso.

Art. 16 - Estas Normas entram em vigor a partir de sua aprovagcao pelo Colegiado de
Curso

Joao Pessoa, 05 de dezembro de 2011

RAFAEL ANGEL TORQUEMADA GUERRA
Presidente do Colegiado
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MANUAL DE ORIENTAGAO PARA A ELABORAGAO DO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC

1 - DEFINICAO DE TCC

Producdo académica sobre um tema especifico, exigido para colacao de grau envolvendo
levantamento, organizag¢do, relacionamento e analise de dados, de onde resulte a
demonstracdo de habilidades gerais para a adequada manutencdo de dados técnicos e
cientificos. Sua principal caracteristica ndo é a extensdo, mas a profundidade e a
sistematizacdo do conhecimento do assunto alvo.

O trabalho cientifico possui uma estrutura composta por partes definidas que devem
obedecer a uma ordenacdo lbégica preestabelecida. Algumas dessas partes séo
consideradas essenciais e outras opcionais, abaixo elas se encontram na ordem em que
devem ser apresentadas.

As partes opcionais estdo em italico.

Partes do trabalho cientifico
Elementos pré-textuais:

Capa

Errata

Folha de rosto com dados do orientador
Dedicatéria

Agradecimento

Epigrafe

Lista de figuras, tabelas, simbolos
Resumo/Abstract.

Sumario

Elementos textuais:

Introducao (Justificativa do tema, problema de investigacao, hipéteses, metodologia).
Desenvolvimento do trabalho (Referencial tedrico, apresentacao e analise dos dados).
Concluséo

Elementos pds-textuais:

Referéncias bibliograficas (obras consultadas)

Anexos

Apéndice
Glossario
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Elementos pré-textuais:

MODELO DE CAPA DE TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA —
UFPB
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA
NATUREZA
CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS
BIOLOGICAS A DISTANCIA

MARIO ANTONIO SILOS

O DESENVOLVIMENTO URBANO E 0OS
EFEITOS NO SISTEMA AMBIENTAL: o
caso do municipio de Jodo Pessoa/Pbh

Errata — indicacdo de erros porventura cometidos e sua respectiva correcao,
acompanhados de sua localizac&o no texto. (ex. p. 32, linha 5: onde se |é redago - Leia-se
redacao).

Folha de rosto: E parte do trabalho que serve como fonte principal de sua identificaco.
Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

a) nome da Instituicao

b) nome do autor

c) titulo do trabalho seguido do subtitulo se houver

d) niumero de volumes (quando houver mais de um)

e) natureza(tese, dissertacao. tcc, e outros)

f) nome do orientador, e co-orientador se houver

g) local (cidade onde o trabalho foi apresentado ou publicado)

h) ano do depdsito (entrega)

MODELO DE FOLHA DE ROSTO DE TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA - UFPB
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA
NATUREZA
CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS
BIOLOGICAS A DISTANCIA

MARIO ANTONIO SILOS

O DESENVOLVIMENTO URBANO E OS
EFEITOS NO SISTEMA AMBIENTAL.: o caso do
municipio de Jodo Pessoa/Pb

Trabalho realizado como
exigéncia parcial para a
obtencdo do grau de.......... em
Ciéncias Bioldgicas, sob a
orientagdo do prof. Dr. Paulo
César Geglio
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Dedicatoria — pagina opcional na qual o(a) autor(a) presta homenagem ou dedica seu
trabalho.

Agradecimentos — Devem ser dirigidos as pessoas ou instituicdes que, realmente
contribuiram de maneira relevante para a construcdo da obra.

Epigrafe — frase, pensamento ou até mesmo versos que sdo colocados no inicio de livros,
trabalhos, capitulos ou secdes.

Lista de figuras, tabelas, simbolos.
Enumeracdo de elementos selecionados do texto, como datas, ilustracées, exemplos e
tabelas, na ordem em que aparecem no trabalho.

Resumo/Abstract

Deve ser um texto bastante sintético que inclui as idéias principais do trabalho, permitindo
gue tenha uma visdo sucinta do todo, principalmente das questdes de maior importancia e
das conclusbes a que se tenha alcancado. E feito normalmente na lingua de origem e
numa outra de larga difusédo, dependendo de seus objetivos e alcance. Deve ser redigido
em paragrafo Unico.Em teses e disserta¢cfes, apresentar o resumo com, no maximo, 500
palavras e em monografias e outros trabalhos académicos, com 250 palavras.
Dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular. Em Francés — Resume; em Inglés
— Abstract; em Espanhol - Resumen.

Sumario

E a enumeracdo das principais divisdes, secdes e capitulos, na mesma ordem em que a
matéria é apresentada no corpo do trabalho. Se o trabalho for apresentado em mais de
um volume, em cada um deles deve constar o sumario completo do trabalho.

1.1.2- Elementos textuais:

Introducéo

E parte do texto na qual devem constar a formulacio e delimitagido do assunto tratado e
0s objetivos do trabalho a ser desenvolvido, bem como o problema de investigacéo e a
metodologia.

Desenvolvimento do trabalho

Referencial tedrico, apresentacdo, analise dos dados, tabelas que apresentam
informac0des tratadas estatisticamente.

Outras ilustracdes (desenhos, quadros, mapas, fotografias, etc) recebem a designacao
llustracdo ou Quadro (arranjo de palavras e/ou numeros dispostos em colunas e linhas).

Conclusao - Mesmo que se tenham varias conclusfes deve-se usar sempre 0 termo no
singular, pois se trata da conclusado do trabalho em si e ndo um mero enunciado das
conclusdes a que o(a) autor(a) chegou. A conclusdo é a recapitulacdo sintética dos
resultados e da discussdo do estudo ou pesquisa. Pode apresentar deducdes logicas e
correspondentes aos objetivos propostos.
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1.1.3 - Elementos pdés-textuais

Referéncias

Conjuntos de elementos que permitem a identificacdo, no todo ou em parte, de
documentos impressos ou registrados em diversos tipos de materiais que foram
mencionados explicitamente no decorrer do trabalho. Ndo deve constar nas referéncias
elementos que n&o foram citados no texto.

Anexos

Sao suportes elucidativos e indispensaveis para compreensdo do texto. Se houver mais
de um anexo, sua identificacdo deve ser feita por meio de letra mailscula. Sé&o
constituidos de documentos, elaborados pelo proprio autor, que complementam a
intencdo comunicativa do trabalho.

Apéndice

Documentos que sdo anexados no final do trabalho com a finalidade de abonar ou
documentar dados ou fatos citados no decorrer de seu desenvolvimento. S&o documentos
elaborados pelo préprio autor e que completam seu raciocinio sem, contudo, prejudicar a
explanacao feita no corpo do trabalho.

Glossario

E um vocabulario explicativo dos termos, conceitos, palavras, expressoes, frases
utilizadas no decorrer do trabalho e que podem dar margens a interpretacdes errbneas ou
gue sejam desconhecidas do publico alvo e ndo tenham sido explicados no texto.

2 - ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO
2.1 - Folhas, Digitacéo e Espacejamento.

O papel utilizado para impressao de um trabalho cientifico deve ser do formato A4. A letra

recomendada é a Times New Roman ou Arial. A fonte deve ser tamanho 12. O
espacejamento entre as linhas deve ser 1,5.

2.2 - Margens e Espacejamento

Conforme a ABNT, as margens, para trabalhos cientificos, a fim de permitir uma
encadernacao e uma reproducéo corretas devem ter:

Margem esquerda = 3cm.

Margem superior = 3cm

Margem inferior = 2cm

Margem direita = 2cm.

2.3 - Alinhamento da Margem Direita

O alinhamento da margem direita é obrigatorio, no formato justificado. Em trabalhos
cientificos é proibido o uso de hifens, travessées e barras.

2.4 — Titulo
A identificacdo das sec¢des do trabalho (capitulos). O titulo deve ser alinhado a esquerda,
precedido do indicativo numérico de cada sec¢éo. Ex:

1. INTRODUGCAO
2. REFERENCIAS
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2.5 — Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada a partir da primeira folha
da parte textual (introducao), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a
2cm da borda superior. No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume deve
ser mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas, do primeiro ao ultimo volume.
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3 - REFERENCIAS (NORMAS DA ABNT — NBR 6023 -AGOST0/2002)

3.1 - Consideracdes Gerais

[.LAutoria

Referencia-se o autor pelo seu sobrenome, em mailscula, seguido de virgula, espaco e o
pré-nome com inicial maiuscula.

[I. Titulo do texto

[ll. Imprenta (local de publicagéo e editora)

Quando o local da publicacao é desconhecido usa-se a expressao Sine loco [s.]

Quando a editora € desconhecida usa-se a expressao sine nomine[s.n]

Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados usa-se[s.|.: s.n]

Quando a data exata nao for identificada usa-se uma data aproximada entre colchetes

a. [199--] para década certa
b. [19917?] para ano provavel
C. [16--] para século provavel.

Quando houver mais de uma editora, referenciar as duas, precedidas dos seus
respectivos lugares e separadas por ponto e virgula. Quando houver mais de trés editoras
mencionar a primeira ou a que estiver em destaque.

IV. Ordenacao

Ordenacao alfabética de autor e titulo numerada consecutivamente em ordem crescente.

Utilizar numeros cardinais seguidos por dois espacos. Quando o autor for repetido, utiliza-
se travessao e ponto a partir da segunda ocorréncia. Exemplos:

1. GATTAI, Zélia. Senhora dona do baile. Rio de janeiro: Record, 1992, 233p

2. . Jardim de inverno. Rio de Janeiro: Record, 1995. 220p

3. FONSECA, Rubem. Agosto. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1991. 349p

4. VERISSIMO, Erico. Olhai os lirios do campo. S&o Paulo: Martins Fontes, 1987.231p.

IV. Pontuacéao
Dar um espaco apds 0 ponto e outro apos a virgula

3.2 - Monografia (livros, apostilas, paper etc).

Pessoa fisica:

AUTOR. Titulo. Local de publicacédo: Editora, data de publicacdo. n. de pag. ou volumes.
(colecao ou serie). ISBN

De 1 a 3 autores, referencia-se todos separados por ponto e virgula. Ex.:

SIMON, Ryad. Psicologia clinica preventiva. Sdo Paulo: E.P.U. 1989. 141p

ARAUJO, Paulo Henrique; REDI, Renata. Qualidade ao alcance de todos: acesso
rapido e facil as técnicas da qualidade total. 3. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2000. 159p.
CAMBIER, J., MASSON, M., DEHEN, H. Manual de neurologia. 9. ed. Rio de Janeiro:
Medsi. 1999. 590p.

Se houver mais de 3 autores, referencia-se o principal ou primeiro seguido da expressao
et.al. Ex.:

ADLER, Susan S. et. al. Pnf: facilitagcdo neuromuscular proprioceptiva. Rio de Janeiro:
Manole, 1999. 257p.

3.3 - Entidades Coletivas (6rgaos governamentais, empresas).

Se a entidade coletiva tiver denominac&o geneérica, referencia-se pelo érgdo superior (em
maiuscula). EX.:

SAO PAULO. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.Caderno
de Cultura n. 10 Séo Paulo, 2000. 50p.
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Se a entidade tiver uma denominacédo especifica faz-se a referéncia diretamente pelo seu
nome (em maidsculo). Ex.:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: referéncia
bibliografica. Rio de Janeiro, 2001. 3f.

.3.4 - Eventos (Congressos, conferéncias, encontros).

NOME DO EVENTO, n., ano, local. Titulo. Local da publicacdo: Editora, data de
publicacdo. Numeros de paginas ou volumes. EX.:

CONGRESSO DE ESTUDOS MATEMATICOS, 30, 2001. Gem - Grupo de Estudos
mateméaticos do Estado de S&o Paulo. Sdo Paulo: Unesp, 2002. 800p.

3.5-Teses e dissertacdes )
AUTOR. Titulo. Local, ano, Tese ou dissertacdo (Grau e Area) — Unidade de Ensino,
Instituicdo, ano. Ex.:

SANTOS, Jose Inécio. A Formacdo do Professor Universitario: um estudo de caso.
Tese (Doutorado em Educacado) Faculdade de Educacédo, Universidade de Sao Paulo,
Sao Paulo, 2000. 182 p.

SANTOS, Jose Alberto. A Formacao do Professor Universitario: um estudo de caso.
Dissertacdo (Mestrado em Educacédo) Faculdade de Educacdo, Universidade de
Campinas, Campinas, 2006. 280 p.

3.6 - Monografia (livros, apostilas, papers etc)

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do capitulo seguido da expressao In: e de
referéncia completa do titulo do livro. No final da referéncia deve-se informar a paginacao
do artigo citado. Ex.:

Quando o autor do capitulo € o mesmo autor do livro.

SANTOS, F.R. dos. A colonizacao da terra. In: Histéria do Amapa, 2. ed.
Macapa: Valcan, 1994 p.41-47

Quando ha um organizador para o livro, portanto o autor do livro todo sera diferente do
autor do capitulo.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G. (Organizador)
Historias dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p.7-16.

3.6.1 - Séries e Colecbes

As producdes sem autoria tém sua entrada pelo titulo com a primeira palavra em
maiuscula. Ex.:

ENCICLOPEDIA Barsa. Sdo Paulo: Abril, 1999. 24v.

Apoés todas as indicacdes sobre a obra deve-se indicar a série ou colecdo entre
parénteses Ex.:

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: o desafio da nova ordem pés-socialista. Sdo Paulo:
Scipioni, 1993. 104p. (Histéria em abert,1)

MIGLIORI, R. Paradgmas e educac&o. Sdo Paulo: Atica. 95p. (Visdo do futuro, 2).

3.7 - Periddicos (revistas, jornais).

Quando se referenciam periddicos no todo (colecdo), ou integralmente um namero ou
fasciculo, o titulo da publicacdo deve ser sempre o0 primeiro elemento da referéncia,
escrito em letra MAIUSCULA. Ex.:

TITULO DO PERIODICO. Local: Editor, ano de inicio e término da publicac&o.
REVISTA BRASILEIRA DE ADMINISTRAC}AO CONTEMPORANEA. Rio de Janeiro:
ANPAD, 1996-2001.

Quando se referenciarem artigos de periodicos deve-se mencionar o numero das paginas
inicial e final, precedido da abreviatura "p." EX.:
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ALMEIDA, Antonio. Direito de habitacdo as classes de baixa renda. Ciéncia & Tropico,
Recife, v.1, n.3, p. 71-78, jan./jun. 1986

Quando a publicacdo nao for paginada ou a numeracdo for irregular, escreve-se
“paginacao irregular” entre paréntese. EX.:

ALMEIDA, Antonio. Direito de habitacdo as classes de baixa renda. Ciéncia & Tropico,
Recife, v.1, n.3, p. (irregular), jan./jun. 1986.

Artigo de Jornais:

AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de publicagéo, data (dia,
més, ano). Numero ou titulo do caderno, secao, suplemento, paginas do artigo
referenciado, numero de ordem da(s) coluna(s). Ex.:

MIRANDA, Ricardo. Andes que fazem gigantes. Gazeta do Povo, Curitiba, 03 jun. 1990
BIBLIOTECA climatiza seu acervo. O Globo, Rio de Janeiro, 04 mar. 1985, p. 11, coluna
4.

SARLI, Carlos. Faltou base. Folha de S. Paulo, 02 jul. 1998. Caderno 3, Folha Esporte, p.
1.

Verbete de dicionario:
Ex.: ABORIGENES. In: Novo Aurélio: dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2000.

3.8 - Documentos legislativos

Leis e decretos:

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo e nimero da lei ou decreto, data.
Ementa. Dados da publicacdo que divulgou o documento. EX.:

BRASIL. Decreto lei n. 2.425, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para pagamento
de gratificacbes e vantagens pecunidrias aos titulares de cargos e empregos na
Administracdo Federal. Diario Oficial da RepuUblica Federativa do Brasil, Brasilia,
v.126, n. 66, p.6009, 08 de abril. Secao 1, pt 1.

3.9 - Pareceres, resolucdes e indicacodes.

AUTORIA (instituicdo ou pessoa). Tipo (parecer, resolucao, indicacdo), nimero e data.
Ementa. Relator ou consultor: Nome. Dados da publicagdo que a divulgou. Ex.:
CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO. Resolucédo n. 16 de 13 de dezembro de 1984.
Dispde sobre reajustamento de taxas, contribuicdes e semestralidades escolares e altera
a relacdo do artigo 5 da resolucdo n. 1 de 14/1/83. Relator: Lafayete de Azevedo. Diario
Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 13 dez. 1984. Séc. 1, p. 190-191.

3.10 - Biblia

Biblia completa

BIBLIA. Idioma. Titulo. Traducéo ou versado. Edicdo. Local: Editora, ano. Ex.:

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducdo: Centro Biblico Catélico. 34. ed rev. Séo
Paulo: Ave Maria, 1982.

Parte da Biblia

Quando se tratar de partes da biblia, inclui-se o titulo da parte antes da indicacdo do
idioma e menciona-se a localizacéo da parte (capitulo ou versiculo) no final. EX.:

BIBLIA , N. T. Jodo. Portugués. Biblia sagrada. Reed. Versdo de Antonio Pereira de
Figueiredo. Sao Paulo: Ed. Da Américas, 1950. Livro de J4. Cap. 12, vers. 11.

3.11 - Entrevistas

Entrevistas ndo publicadas

AUTORIA. (entrevistado). Ementa da entrevista. Local, data. Ex.:

MARIA, Joaquim. Entrevista concedida a Jodo de Deus. Séao Paulo, 20 out. 2002
Entrevistas publicadas
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AUTORIA. (entrevistado). Titulo da entrevista. Referenciagdo do documento. Nota
indicativa da entrevista. EX.:

FIUZA, Ricardo. O ponto de lanca. Veja, S&o Paulo, n. 1569, 24 fev. 1999. p. 11-13.
Entrevista.

Pode-se indicar o nome do entrevistador na nota de entrevista, quando for de interesse
para o trabalho.

AUTORIA. (entrevistado). Titulo da entrevista. Referenciacdo do documento. Nota
indicativa da entrevista. EX.:

FIUZA, Ricardo. O ponto de lanca. Veja, Sdo Paulo, n. 1569, 24 fev. 1999. p. 11-13.
Entrevista concedida a Consuelo Dieguez.

3.12- Obras inéditas (doc. ndo publicados)

AUTOR. Titulo. Nota indicativa da origem do documento (palestra, notas de aula e
outros). Ex.: SEYFERTH, Gardian. A liga pan-germanica e o perigo alemao no Brasil:
andlise de um discurso . No prelo

TAVARES, Miguel Hernandez Gouveia. Acesso as bases de dados estrangeiras.
Palestra proferida na UFPR, Curitiba, 28 nov. 2000.

3.13 - Atas de reunides

Autoria (Instituicdo, associacdo, organiza¢do, ou outro), Local. Titulo e data. Livro
namero, pagina inicial-final. Ex.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.
Jodo Pessoa. Ata da sesséo realizada no dia 10 out. 2002. Livro 30, p. 10 verso.

3.14 - Arquivos eletrénicos (arquivos de dados e textos criados exclusivamente no
computador).

AUTORIA DO ARQUIVO. Nome do arquivo. Extensdo. Ementa. Custodia (depositario).
Local, data (dia, més, ano). Descricao fisica. Programa gerador. EXx.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Biblioteca. Normas.doc. Manual para
elaboracédo de TCC. Jodo Pessoa, 10 nov. 2003. 2 disquetes. Word 6.0.

SILVA, Leandro Luis Bezerra. Apostila.doc. Sdo Paulo, 16 out. 2001. Arquivo (605
bytes); disquetes 3 %2 Word for Windows 6.0.

CD-ROM (trata-se de disco 6tico de alta capacidade de armazenamento de dados, texto e
gréficos).

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, local, data. Seguidos da descricdo fisica do
meio eletrénico ou formato de apresentacao (cd-rom, disquete, on-line, etc). Ex.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Biblioteca. Manual de referéncia. Joao
Pessoa, 2003. 1 disquete.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Biblioteca. Manual de referéncia. Joao
Pessoa, 2003. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Biblioteca. Manual de referéncia. Joao
Pessoa, 2003. Disponivel em biblioteca. Acesso em: 10 nov. 2003.

SAUL, Antonio Carlos. Normas para TCC [ mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
biblioteca Central da UFPB em 10 nov. 2003.

OBS: A ABNT informa que as mensagens que circulam por intermédio do correio
eletrbnico devem ser referenciadas somente quando ndo houver outra possibilidade de
fonte para abordar o assunto em discussao. Mensagens trocadas por e-mail tém carater
informal, interpessoal e efémero, desaparece rapidamente, portanto ndo sao
recomendaveis como referéncia cientifica ou de pesquisa.
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3.15 - Documentos eletrénicos (disponiveis em meio tradicional e que também se
apresentam em meio eletronico)

Livro completo

QUINTANA, Mario. Apontamentos de historia natural. In: BIBLIOTECA virtual do
estudante brasileiro. Séao Paulo: USP, 1998. Disponivel em:
http://www.bibvirt.futuro.usp.br . Acesso em: 10 nov. 2003.

Evento completo ~ )
CONGRESSO NACIONAL DE EDUCACAO, 45, 2003, Aguas de Sdo Pedro. Anais...
Aguas de Sao Pedro, SP: UDEMO. 1 cd-rom.

Sem indicacdo de autoria
MANUAL de redacédo e estilo. Sdo Paulo: Folha de Sdo Paulo, 2002. Disponivel em
www.folhasp.com.br/red/manual.html. Acesso em 10 nov. 2003.

Parte de trabalho
ALVAREZ, Jodo Carlos. Midia impressa In: . A midia no Brasil. Sdo Paulo,
2003. Disponivel em: http://www.ufrj.gov.br . Acesso em: 10 nov. 2003.

Verbete de dicionario

ALIENADO. In: Novo Aurélio: dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira. 2000. Disponivel em http://www.dicionariodalinguaportuguesa.com.br . Acesso
em: 10 nov. 2003.

Jornal
Estado de S&o Paulo. Sdo Paulo, ano 126, n. 39401, nov. 2003. Disponivel em:
http://www.estadao.com.br . Acesso em: 10 nov. 2003.

Artigo de jornal
INDUSTRIA, eletrénico. Correio On-line, Brasilia, 10 nov. 1989. Disponivel em:
http://www.correio.com.br . Acesso em: 10 nov. 2003.

3.17 - Documentos traduzidos

Pode-se indicar a fonte da traducéo quando mencionada. EX.:

ADORNO, Theodor Dialética do Esclarecimento. Traducdo Jodo de Oliveira. Rio de
Janeiro: Zahar, 1993. 21p.

4 - CITACOES NO TEXTO

4.1 - Citacdes no texto
Segundo a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) - NBR10520 - Citacdo € a “
menc¢ao, no corpo do texto, de uma informacado extraida de outra fonte”.

4. 2 - Sistemas de chamada da citacdo no texto

Segundo a ABNT, as citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:
numérico ou autor-data. Qualquer método adotado devera ser seguido consistentemente
em todo o texto

4.3 - Sistema autor-data e Sistema numeérico

. A citacdo “autor-data” permite ao leitor identificar, rapidamente, a fonte de
informacé&o na lista de referéncias, em ordem alfabética no final do trabalho. As citacdes
séo feitas pelo sobrenome do autor ou pela instituicdo responsavel, ou ainda, pelo titulo
de entrada (caso a autoria ndo esteja declarada), seguido da data de publicacdo do
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documento, separados por virgula ou entre parénteses. Ex: O discurso competente, além
de expressar significados, “representacdes, ordens, injuncées para fazer ou ndo fazer
consequéncias, significacbes no sentido amplo do termo” ( CASTORIADAS, 1991, p.
195), expressa também significantes cujas varidveis sdo mais sinuosas. “Apesar das
aparéncias, a desconstru¢cdo do logocentrismo ndo é uma psicandlise da filosofia”,
segundo Derrida (1963, p.123).

. No sistema numérico a indicacdo da fonte é feita por uma numeracdo Unica e
consecutiva, em algarismo arabico, remetendo a lista de referéncias no final do trabalho,
na mesma ordem em que aparecem no texto. Neste caso, a indicacdo da numeracao
pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada um pouco acima da linha do
texto em expoente a linha do mesmo, apés a pontuacao que fecha a citacao. Ex: Diz Rui
Barbosa: "Tudo é viver, previvendo" (15)

4.4 - Citacao direta ou textual

As citagOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas.
Ex: Barbour (1971, p.35) descreve: " O estudo da morfologia dos terrenos [...]" As citacdes
diretas, no texto, além de trés linhas devem ser destacadas com fonte (letra) menor que a

do texto, com recuo de 4cm a esquerda, sem as aspas. EX: A teleconferéncia permite ao
individuo participar de um encontro nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem.
Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Através da &audio-

conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio [...] (NICHOLS, 1993, p.181).

4.5 - Citagao indireta

Transcricdo de conceitos do autor consultado, porém descritos com as proprias palavras
do redator. Na citagao indireta o autor tem liberdade para escrever com suas palavras as
idéias do autor consultado. Ex:

Apenas poucos estudos examinaram a conformacdo de uma molécula inteira de mucina,
utilizando a NMR de carbono 13 e técnicas de disseminacao luminosa (GERKEN, 1989).
Dentro dos parénteses o nome do autor deve estar em letras mailsculas, sé se usa
minuscula no texto.

4.6 - Citacao de citacao

E a transcricdo direta ou indireta de uma obra a qual ndo se teve acesso. Nesse caso,
emprega-se a expressao latina "apud”, equivalente em portugués a “"citado por", para
identificar a fonte secundaria que foi efetivamente consultada. Ex: Além desses aspectos
sobre a formacéo do povo brasileiro, que ainda hoje influenciam, de forma negativa, a
disponibilidade para o ato de ler, outros ainda devem ser observados. Sobre este assunto,
sao esclarecedoras as palavras de Silva (1986, apud CARNEIRO, 1991, p. 31).

4.7 - Citacao de fontes informais (aula, conferéncia, e-mail, depoimentos,
entrevista.)

Quando os dados forem obtidos por informacdo verbal (palestras, debates,
comunicacdes) indicar entre parénteses, a expressao informacgao verbal, mencionando os
dados disponiveis em rodapé. Ex: A nova metodologia de avaliacdo do Ministério da
Educacdo serd implantada ainda neste ano (informacgdo verbal)l.No rodapé da pagina:t
Noticia fornecida pelo Ministro da Educacéo do Brasil Paulo Renato Souza, em Novembro
de 2002.

4.8 - Citagao com um autor

. Ex.1: Como afirma Almeida (1988, p. 14) "As novas tecnologias sao o resultado
pratico de cruzamentos entre as diversas faces do triAngulo da comunicacao
contemporanea: a tv, o satélite e o computador”
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Ex.2: "As novas tecnologias sdo o resultado pratico de cruzamentos entre as
diversas faces do triangulo da comunicacdo contemporanea: a tv, o satélite e o
computador.” (ALMEIDA, 1988, p. 14).

4.9 - Citacado com dois autores

Ex.1: Zaccarelli e Fischmann (1994) identificam a estratégia de oportunidades como
sendo a adotada por empresas que enfrentam grandes variacdes no nivel de atividade em
seus mercados. Ela consiste basicamente na manutencdo de minimo esfor¢co durante os
periodos de baixa intensidade e na minimizacdo do esforco em periodo de pico.

Ex.2: As estratégias de oportunidades como sendo a adotada por empresas que
enfrentam grandes variacdes no nivel de atividade em seus mercados. Ela consiste
basicamente na manutencao de minimo esfor¢co durante os periodos de baixa intensidade
e na minimizacao do esfor¢co em periodo de pico. (ZACCARELLI; FISCHMANN, 1994).

4.10 - Citagao com trés a cinco autores

. Ex.1: Lotufo Neto et al (2001) afirmam que as pessoas com depressao sofrem
muito e procuram a ajuda de profissionais da saude, porém estes raramente identificam o
problema.

" Ex.2: As pessoas com depressao sofrem muito e procuram a ajuda de profissionais
da saude, porém estes raramente identificam o problema. (LOTUFO NETO et al., 2001)

4.11 - Citagéo de varios autores referente a uma mesma ideia

Nesse caso, a citacdo dos autores deve obedecer a ordem alfabética de seus
sobrenomes. Ex.: Varios pesquisadores ja investigaram a questdo das variaveis na
formacao do professor: André (1992); Gatti (1986); Warde (1990). Eles concluiram que é
necessaria uma contextualizacao do trabalho desse profissional.

4.12 - Citagao de autores com mesmo sobrenome

No caso de haver autores com 0 mesmo sobrenome e com obras do mesmo ano, deve-se
acrescentar as iniciais de seus prenomes. Ex.: Os dados para a amostra dessa pesquisa
foram coletados no banco de dados International Finance Corporation. Conforme
salientam Costa J.R. e Costa M.R (1984).

4.13 - Citacdo de um mesmo autor com datas de publicacfes diferentes

Ex.: Recentemente, foi comprovado que a educacdo continuada e o treinamento
representam a base de sustentacdo do controle de qualidade total (TAVARES, 1994,
1995, 1998).

OBS: a sequéncia das citacdes obedece a ordem cronolégica das publicacdes.

4.14 - Citacdo de um mesmo autor com datas iguais de publicacao

Ex.: De acordo com Perrenoud (2001a, 2001b, 2001c) os professores devem desenvolver
competéncias necessarias...

OBS: na relacao bibliografica as mesmas letras identificadoras dos documentos deveréo
ser apresentadas.

4.15 - Citacao de entidade coletiva

Ex.: Segundo a ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (2003), todo autor
citado no texto deve ser relacionado nas referencias

OBS: As préximas vezes que a entidade for citada poderdo ser utilizadas apenas a sigla.
Ex.: Segundo a ABNT...

4.16 - Citacao de trabalhos ainda ndo publicados (no prelo)
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Ex.: Segundo Silva (n&o publicado), as atitudes humanas dependem de significados
intrinsecos [...]
OBS: Usar a expresséao” in the press”, quando o texto estiver em inglés.

4.17 - Citacao de homepage ou web site

Citar o sobrenome do autor, como se faz na citacdo tradicional. Quando ndo houver autor
citar a primeira palavra do titulo em caixa alta (A ABNT orienta fazer a citacdo da mesma
forma que a do autor-livro e autor revista. Nao se faz mencéo ao site na nota de rodapé,
pois existe uma referéncia prépria para documentos retirados da Internet). Ex.: Ao tratar
de biblioteca digital, Cunha (1999) esclarece que ela “[...] € também conhecida como
biblioteca eletrnica (principalmente no Reino Unido), (quando utiliza recursos da
realidade virtual), bibliotecas sem paredes.

Somente na lista de referéncias cita-se 0 nome completo do autor o nome do site e a data
do acesso.

4.18 - Citacéo de obras cléssicas

Ex: Homero exulta o povo "Bravos, meus filhos! Vigiai, sempre assim; que ninguém ceda
ao sono [...]" (Iliada, 10, p.173). O volume deve ser indicado em arabico e deve-se colocar
a designacéo da pagina.

4.19 - Citacdo com omisséao de parte do texto

Omissdes em citacbes sao permitidas quando ndo alteram o sentido do texto. Séo
indicadas pelo uso de reticéncias, entre colchetes, no inicio ou no final da citagdo. Da
mesma forma se procedo quando houver omissées no meio da citacdo, ou sejam, usa-se
reticéncias entre colchetes. As reticéncias indicam interrupcdo de um pensamento ou
omissao intencional de algo que se devia ou que podia dizer e que apenas se sugere, por
estar facilmente subtendido.

. Inicio da citacdo. Ex.: “[...] alguns dos piores erros na constru¢ao organizacional
tem sido cometidos pela imposi¢cdo de um modelo mecanicista de organizacgéo ideal” ou
“universal” a uma empresa viva’ (CASTRO, 1976, p.41)

. Meio da citacdo. Ex.: “ O poder tributario [...] € & base de aplicacdo de qualquer
categoria de tributos” (FOUROUGE, 1973, p.41).
. Final da citacdo. Ex.: Em relacdo a este tema, Muraro (1983) “[...] no seu estudo

com mulheres brasileiras da classe burguesa, afirma que uma das preocupacfes mais
importantes destas mulheres centrava-se na prépria aceitagéo [...]"

4.20 - Numeracao

A numeracdo das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ter
numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracao a
cada pagina.

5- NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé devem ser evitadas sempre que possivel, porém quando utilizadas no
corpo do texto devem ser indicadas com numeros ardbicos sequenciais, imediatamente
depois da frase. As notas devem ser apresentadas no rodapé da mesma pagina. As
referéncias dos autores citados no texto devem ser apresentadas no final do texto, nao
em notas de rodapé.

. No rodapé: os tipos de notas de rodapé sdo: notas de referéncia e notas
explicativas.
. Notas de referéncia: Deve indicar fontes consultadas ou remeter a outras partes da

obra em que o assunto foi abordado. E feita por algarismos arébicos, devendo ter
numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte.
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" Notas explicativas: Sdo usadas para a apresentacdo de comentarios, explanacdes
ou traducdes que ndo podem ser incluidas no texto, por interromper a linha de
pensamento.

OBS: O texto deve ser separado das notas de rodapé por uma linha. Entre uma nota e
outra € necessario usar espaco simples.
S6 usar notas de rodapé se houver a necessidade de:

= [Indicar a fonte de uma citacéo que nao ficou clara no texto

= Fornecer a traducdo de uma citacdo importante, ou apontar sua versao original.
= Fazer observacdes pertinentes e comentarios adicionais

» Indicar dados obtidos através de contatos informais

= Indicar trabalhos apresentados em eventos, mas néao publicados.
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